ENLACE POLITICA DE MANEJO CAJA MENOR

CARIBE

ENLACE CARIBE S.A.S., dispone los siguientes aspectos para la adecuada administracion
de los fondos de la caja menor de la empresa:

1.

3.

El fondo establecido es de $1.000.000.

Se debe solicitar reembolso cuando se haya usado maximo el 60% del fondo.

Toda entrega de anticipos a cualquier colaborador de la empresa debe estar
autorizado por su jefe inmediato, en ausencia de este por cualquier directivo.

La legalizacion de anticipos se debe realizar con soporte de factura y en un tiempo
maximo de dos dias, posteriores a la solicitud del mismo.

Todas las facturas para legalizaciéon deben ser a nombre de ENLACE CARIBE S.A.S.
NIT 900.093.808-7

El valor maximo aceptado para compras por caja menor es de $150.000, cualquier
compra por encima del valor indicado debe ser autorizado por la Gerencia o la
Direccién Administrativa y Financiera.

Si pasados dos dias de la entrega del anticipo no ha sido legalizado, se debe informar
a la Direccién Administrativa para que establezca las acciones a seguir.

ENLACE CARIBE S.A.S., se reserva el derecho de efectuar arqueos de caja menor sin previo
aviso, en el momento que lo considere necesario

La aplicacion de la presente politica es de forma inmediata, a la comunicacién de la misma.

Juan Sebastian La Rota Garcia.
Representante Legal
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